
होटल प्रबंधन, खानपान प्रौद्योगिकी और अनुप्रयुक्त पोषण संस्थान 
(पर्यटन मंत्रालर्, भारत सरकार के अंतर्यत एक स्वार्त्त ननकार्) 

पी-16, तारातला रोड, कोलकाता-700088 
INSTITUTE OF HOTEL MANAGEMENT CATERING TECHNOLOGY & APPLIED NUTRITION 

(An Autonomous Body under Ministry of Tourism, Government of India) 

P-16, Taratala Road, Kolkata - 700 088 

 

सेवा में    

प्रधानाचार्य    

होटल प्रबंधन, खानपान प्रौद्योनर्की  

और अनुप्ररु्क्त पोषण संस्थान  

पी-16, तारातला रोड,  

कोलकाता-700 088  

 

गिषय: प्रगतपूरक अिकाश के गलए आिेदन 

Subject: Application for compensatory leave 

महोदर्, 

सनवनर् ननवेदन है नक मैं सावयजननक अवकाश / कार्ायलर् अवकाश के नदनो ंमें क्रमशः नदनांक _________________________________________ को  

_____________________________________________________________________________ से समं्बनधत कार्ों को नकर्ा और इसके एवज में मैं नदनांक 

 ____________________________________________________ को प्रनतपूरक अवकाश ले रही/रहा हू। अतः मंजूरी प्रदान करें । 

धन्यवाद 

भवानदर्ा / भवानदर् 
 

Sir, 

It is my humble request that I did the work related to __________________________________________ on  

_______________________________________ during public holiday/office holiday and in lieu of this, I am 

taking compensatory leave on __________________________________________. So kindly grant approval. 

Thanking you 

Regards 
 

______________________________________ 

नदनांक सनहत आवेदक के हस्ताक्षर / Signature with date 

नाम / Name :      

पदनाम / Designation :      

नबभार् का नाम / Department :      

 

स्वीकृत / Approved  ☐ 

अनुमोनदत नही ं/ Not Approved ☐ 

 

_________________________________________ 

नवभार्ाध्यक्ष / प्रशासननक सह लेखा अनधकारी (तारीख के साथ) 

 H.O.D.  /              A.A.O. (with date) 

 

 

__________________________ 

               प्रधानाचार्य / Principal 


